
Nous sommes à la recherche d'un talent pour l'un de nos client leader au niveau 
international dans son secteur d'activité. 
Nous recherchons un/e collaborateur/trice Export/logistique pour un poste à temps plein.

Collaborateur/trice Export/logistique

· Gérer et exécuter l'envoi de marchandise : 
* reconnaissance de la marchandise et liaison avec le département production 
* marquage des caisses, étiquettes, palettes 
* établissement des documents d'export (facture, bulletin de livraison et autre) 
* établissement des ordres de transport 
* communication et avertissement des clients concernant les informations relatives à 
l'export de la marchandise 
* définition de l'origine et du mode d'envoi de la marchandise 
* définition des incoterms et assurance transport 
* remise de la marchandise au transporteur 
* suivi des envois 

· Gérer et exécuter l'envoi d'échantillons, matériel pour présentation ou 
distribution, de documents, de retour de marchandise chez les fournisseurs 

· Établissement d'offres de transport pour les livraisons clients 
· Tenir à jour la base de données relatives à l'export 
· Classement et archivage des dossiers clients 
· Collaboration étroite avec les partenaires internes et externes 
· Exécution des tâches pour le compte des supérieurs hiérarchiques 
· Faire respecter les règles environnementales, de santé et de sécurité en 

vigueur dans l'entreprise

Nous offrons

· Expérience dans le domaine de l'exportation de minimum 5 ans 
· Brevet fédéral de Spécialiste Export hautement souhaité 
· Maîtrise parfaite de l'anglais (niveau C1+) et du français 
· Personnalité orientée clientèle et satisfaction clients 
· Approche méthodique et analytique 
· Très bonnes connaissances informatiques 
· Bonne capacité de communication ouverte/directe avec tous les niveaux 

hiérarchiques 
· Proactif/tive, sachant anticiper les besoins des clients, des collaborateurs et de 

l'entreprise 
· Méthode de travail indépendante et ciblée
· Casier judiciaire vierge de moins de 3 mois

Nous attendons

· Un poste varié
· Une place de choix dans une entreprise de renom 
· Une grande stabilité en emploi
· Une fourchette salariale compétitive en fonction de l'expérience et des 

qualifications 
· Proximité des transports
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Veuillez également noter que nous acceptons aussi les candidatures par courrier postal, 
mais elles ne seront pas retournées pour des raisons administratives. Cette annonce a 
été publiée sur https://www.team.jobs/x3kkwa.
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