leteam

ressources humaines

Die Firma das team ag ist eine renommierte Personalvermittlung in der Schweiz, die fir
ihre herausragende Leistung und Expertise bekannt ist. Im Auftrag unserer geschatzten
Kunden suchen wir kontinuierlich nach einer engagierten und hochqualifizierten Person
fur die Position einer Assistent/in Geschéaftsbereichsleitung Charcuterie (80-100% m/w).

Description de I'emploi

Als Assistent/in der Geschaftsbereichsleitung Charcuterie ibernimmst du eine vielseitige
und verantwortungsvolle Rolle bei der eigenstandigen Organisation der Administration
fir die Produktion. Du unterstitzt die Produktionsleitung in allen administrativen und
organisatorischen Belangen, einschliesslich der effizienten Koordination von Terminen
und Aufgaben, der sorgfaltigen Bewirtschaftung von Bestellungen, Investitionsantragen
und Rechnungseingangen sowie der punktuellen Unterstlitzung bei der Vorbereitung von
Veranstaltungen, der Organisation von Messebesuchen und Geschéaftsreisen. Darliber
hinaus bist du flir das Bestellwesen und die effektive Verteilung von Biromaterial
verantwortlich und gewahrleistest die ordnungsgemalfie Verarbeitung von Informationen
in unseren internen Systemen. Zudem fiihrst du prazise Protokolle sdmtlicher Sitzungen
des Geschéftsbereichs Charcuterie und nimmst aktiv an den Degustationssitzungen teil,
um unsere Produkte zu testen und die hohe Qualitat sicherzustellen.

Nous attendons

Wir suchen eine engagierte Person mit einer abgeschlossenen kaufmannischen
Grundausbildung und mindestens 3-5 Jahren Berufserfahrung in einer vergleichbaren
Position. Von Vorteil sind Kenntnisse und Erfahrungen in der Lebensmittelindustrie. Du
zeichnest dich durch Flexibilitdt, Anpassungsfahigkeit und eine strukturierte sowie
organisierte Denk- und Arbeitsweise aus. Auch in hektischen und unvorhergesehenen
Situationen behéltst du den Uberblick und agierst professionell. Du verfligst iber
ausgezeichnete Kenntnisse in den gangigen MS Office Programmen und beherrschst
die elektronische Datenverarbeitung. Sichere und zielgruppengerechte Kommunikation
in Deutsch (schriftlich und mindlich) ist fur dich selbstverstandlich, idealerweise verfligst
du auch uber gute Kenntnisse in Italienisch. Daruber hinaus Uberzeugst du durch ein
sicheres, kompetentes und kommunikatives Auftreten.

Nous offrons

Wir bieten eine spannende und abwechslungsreiche Position in einem dynamischen
Unternehmen der Lebensmittelindustrie. Wenn du Teil eines engagierten Teams werden
mochtest, freuen wir uns auf deine Bewerbung.

Bitte beachten Sie, dass wir Bewerbungen per Post gerne berlcksichtigen, aus
administrativen Griinden jedoch nicht zurlickschicken kénnen. Dieses Inserat wurde
unter https://www.team.jobs/wzmrdd publiziert.
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