leteam

ressources humaines

leteam est une entreprise de travail temporaire de premier plan avec 20 agences et une
présence de plus de 30 ans sur le marché. Nos domaines de compétences sont le
batiment, l'artisanat, l'industrie et la technologie.

Nos clients sont des acteurs incontournables du bassin vaudois. Ce sont des entreprises
dynamiques qui offrent des postes temporaires de longue durée.

Description de I'emploi

Gestion des appels, courriels et correspondance
Prise des RDV auprés des clients

Facturation, suivi, envoi des offres et soumissions
Saisie débiteurs et créanciers

Nous attendons
e Issu du domaine de la menuiserie ou du batiment un atout
¢ Responsable, autonome, dynamique et motivé
¢ Non-fumeur, bonne présentation
e Avec expérience et intérét pour le domaine technique,
e Maitrise des outils informatiques usuels, Word, Excel,
Outlook, logiciel utilisés actuellement Director assistant (File maker) ERP Crésus
e Bonnes connaissances comptables, saisie d'écritures
e Aisance en correspondance

Nous offrons
o Poste a 100% de suite / temporaire puis fixe a envisager si entente.
e Lieu de travail Romanel-sur-Morges

Veuillez également noter que nous acceptons aussi les candidatures par courrier postal,
mais elles ne seront pas retournées pour des raisons administratives. Cette annonce a
été publiée sur https://www.team.jobs/g5885u.
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Type d'emploi
Emploi temporaire

Lieu de travail
Romanel-sur-Lausanne
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Lucas Boucher
Avenue du Thééatre 1
1005 Lausanne
[.boucher@team.jobs
+41 21 560 74 74
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