
Unser Mandant, in der Region Basel, ist einer der namhaftesten Hersteller von 
Kunststoffteilen der Nordwestschweiz. Er entwickelt und produziert sehr erfolgreich 
technische Produkte. 
Zur Verstärkung des Teams suchen wir nach Vereinbarung eine einsatzfreudige und 
zuverlässige Mitarbeiter/in.

Weitere/n Mitarbeiter/in 
Auftragsbearbeitung

· Auftragsbearbeitung
· Transportaufträge erstellen und deren Ablauf prüfen
· Bedienung der Telefonzentrale und Vermittlung der Anrufe intern und extern
· Auskunftserteilung in Deutsch evtl. Französisch
· Ansprechperson am Empfang für die Kunden, Lieferanten und Mitarbeitende
· Allgemeine administrative Arbeiten

Wir bieten

· Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung in einem Produktionsbetrieb 
oder Handelsbetrieb

· Sehr gute Deutschkenntnisse und von Vorteil Französisch Grundkenntnisse
· Erfahrung als Allrounderin in der Administration
· Guten Umgangsformen und ein gepflegtes Erscheinungsbild zeichnet Sie aus
· Sie bringen gute EDV-Kenntnisse (MS-Office) 
· Wohnort von Vorteil Region Rheinfelden - Basel - Pratteln 
· Gewinnende und fröhliche Persönlichkeit
· Wohnort vorn Vorteil Region Rheinfelden, Frick, Pratteln etc.

Wir erwarten

· Abwechslungsreiches Aufgabengebiet
· Spannende, vielseitige Aufgaben, hohe Selbstständigkeit und 

Eigenverantwortung
· Fortschrittliche Anstellungsbedingungen

Stellenbeschreibung

60940

h.eugster@team.jobs
Basel4002

Jacob Burckhardt-Strasse 88
Hans Eugster
dasteam ag

+41 71 278 06 05

Inserat Nr.

Vom

11.01.2021

Stellenart

Festanstellung

Arbeitsort

Region Basel

Fühlen Sie sich angesprochen und erfüllen das Anforderungsprofil? Senden Sie uns Ihre 
vollständigen Bewerbungsunterlagen inkl. Foto und Motivationsschreiben per E-Mail an 
h.eugster@team.jobs Diskretion wird garantiert. Bewerbungen auf dem Postweg werden 
berücksichtigt aber nicht retourniert.

das team ag, Dauerstellen, Jacob Burckhardt-Strasse 88, 4002 Basel, Hans Eugster 
061 274 06 06

mailto:h.eugster@team.jobs

