
Die Firma das team ag ist eine renommierte Personalvermittlung in der Schweiz, die für 
ihre herausragende Leistung bekannt ist. Im Auftrag unserer Kunden suchen wir 
kontinuierlich nach einer engagierten und kompetenten Person für die Position einer 
Sachbearbeiter/in im operativen Einkauf Non-Food(80-100%).

Sachbearbeiter/in operativer Einkauf 
Non-Food (80-100%) (M/W/D)

In dieser spannenden Rolle arbeitest du als Sachbearbeiter/in in der Einkaufsabteilung 
Non-Food, wo du die Warenverfügbarkeit von Verpackungsmaterialien (Folien, Schalen, 
Etiketten usw.) und Betriebsmaterialien (Werbeartikel, Reinigung usw.) sicherstellst.
Du bist verantwortlich für die Sicherstellung der Warenverfügbarkeit und stimmst dich 
dazu regelmäßig mit unserer Produktion, dem Lager und dem Verkauf ab.
Du pflegst eine enge Kommunikation mit unseren Lieferanten, um Offerten einzuholen, 
Liefertermine abzustimmen oder Qualitätsbeanstandungen zu platzieren.
Die Pflege unserer Lieferanten- und Artikelstammdaten im ERP-System gehört ebenfalls 
zu deinen Aufgaben.
Du kontrollierst und verbuchst Lieferantenrechnungen und sorgst für eine 
ordnungsgemäße Ablage relevanter Dokumente wie Verträge und Spezifikationen in 
unseren Systemen.
Zusätzlich unterstützt du den Verantwortlichen für den Bereich Einkauf Non-Food bei 
administrativen Aufgaben und vertrittst ihn während seiner Abwesenheit.

Wir bieten

Du hast eine kaufmännische Grundausbildung absolviert und idealerweise eine 
Weiterbildung als Sachbearbeiter/in im Einkauf oder Einkaufsfachfrau/-mann.
Du bringst mehrjährige Arbeitserfahrung im operativen Einkauf mit, vorzugsweise in der 
Lebensmittel- oder Verpackungsbranche.
Du bist lernfähig, hast eine schnelle Auffassungsgabe und überzeugst mit Ausdauer und 
Zuverlässigkeit.
Du besitzt gute Kenntnisse der gängigen Office-Programme und hast Erfahrung im 
Umgang mit ERP-Systemen.
Mit deiner strukturierten und präzisen Arbeitsweise trägst du zur weiteren Stärkung 
unserer hohen Kunden- und Qualitätsorientierung bei.
Du kommunizierst verhandlungssicher in Deutsch, und Französisch- und/oder 
Englischkenntnisse sind von Vorteil.

Wir erwarten

· Eine attraktive und wettbewerbsfähige Vergütung, die deinen Erfahrungen und 
Qualifikationen entspricht.

· Die Möglichkeit, in einem renommierten Unternehmen zu arbeiten und wertvolle 
Erfahrungen im operativen Einkauf zu sammeln.

· Ein dynamisches und teamorientiertes Arbeitsumfeld, in dem du dich 
weiterentwickeln und deine Fähigkeiten ausbauen kannst.

· Die Chance, mit renommierten Lieferanten zusammenzuarbeiten und 
Beziehungen aufzubauen.

· Eine verantwortungsvolle Position, in der du die Warenverfügbarkeit sicherstellst 
und zur Effizienz des Einkaufsprozesses beiträgst.

· Unterstützung und Weiterbildungsmöglichkeiten, um deine Fähigkeiten und 
Kenntnisse kontinuierlich zu verbessern.
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· Eine offene und transparente Unternehmenskultur, in der Ideen und Meinungen 
geschätzt werden.

· Verschiedene Benefits und Sozialleistungen, die das Wohlbefinden und die 
Zufriedenheit der Mitarbeiter fördern.

Bitte beachten Sie, dass wir Bewerbungen per Post gerne berücksichtigen, aus 
administrativen Gründen jedoch nicht zurückschicken können. Dieses Inserat wurde 
unter https://www.team.jobs/231yox publiziert.

https://www.team.jobs/231yox

